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Forma i sposéb ztozenia wniosku o dofinansowanie

1) Formularz wniosku o dofinansowanie (dalej: Wniosek) wypetnij elektronicznie w

systemie informatycznym (dalej: SI) dostepnym na stronie https://Isi.cppc.gov.pl

2) Zataczniki do wniosku, dla ktérych przewidziano wzory, wypetnij przy uzyciu tych

wzoréw. Przewidziano formularze dla nastepujacych zatagcznikow:
Zatacznik nr 3. Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci VAT,
Zatacznik nr 4. Zbiér oswiadczen Whnioskodawcy,
Zatacznik nr 5. Zbiér oswiadczen Partnera,
Zatacznik nr 6. Instytucje planowane do wsparcia przez LCC,

Zatacznik nr 8 Kwestionariusz szacowania wartosci wskaznika rezultatu,
powigzanego z liczbg uzytkownikoéw e-ustug, produktow i proceséow
cyfrowych, opracowanych w projekcie.

Dokumenty w formie zatacznikdéw do Whniosku sporzadzone w jezyku obcym

muszg zostac przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

3) Whniosek wypetnij w jezyku polskim.

4) Wszystkie wymagane pola formularza wypetnij zgodnie z zaleceniami zawartymi w
niniejszej Instrukcji wypetniania wniosku (dalej: Instrukcja). W polach opisowych
uwzglednij wszystkie informacje wymagane w danym punkcie. Brak niezbednych
informacji moze skutkowaé negatywna oceng danego kryterium.

Zwrd¢ uwage na to, aby czesci opisowe Whniosku byty mozliwie zwiezte, treSciwe i
konkretne. Unikaj ogolnikowych stwierdzen, ktére nie wnosza dodatkowych
informacji (np. umieszczania fragmentéw Instrukcji) oraz powielania tych samych
informacji w réznych czesciach Wniosku.

5) W polach opisowych dozwolone s3 nastepujace znaki specjalne: spacje, kropki,
przecinki "' =-_*?([1&$# %€/ ;:@.

Przestrzegaj ograniczen w zakresie maksymalnej, dopuszczalnej liczby znakow w
poszczegolnych polach opisowych Whiosku. Limity znakéw obejmuja réwniez

spacje.


https://lsi.cppc.gov.pl/
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6) Spetnienie przez projekt kryteriow wyboru projektu oceniane bedzie na podstawie
informacji zawartych w catej dokumentacji aplikacyjnej, tj. Wniosku o
dofinansowanie oraz jego wymaganych zatgcznikach. We Whniosku o
dofinansowanie zamieszczasz jedynie podstawowe informacje.

7) Warunkiem ztozenia Wniosku wraz z zatgcznikami jest posiadanie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym
certyfikatem.

Do podpisania i ztozenia Wniosku niezbedne jest zainstalowanie aplikacji
Podpis.Gov dostepnej na stronie:
https://pz.gov.pl/PodpisGOV/windows/x64/PodpisGOV.exe

Zwrdd szczegdlng uwage na wiasciwe podpisanie Wniosku.
Ze wzgledu na wymagania systemowe dokumenty muszg zosta¢ podpisane
wytacznie przez 1 osobe upowazniona do reprezentowania Wnioskodawcy.

8) UWAGA! Zataczniki dotyczace Partnera powinny by¢ podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong do reprezentacji ze strony
Partnera. Jednak pamietaj, ze podpisac i ztozy¢ Whniosek w systemie moze tylko
jedna osoba. Oznacza to, ze zataczniki Partnera wraz z podpisami nalezy spakowad,
a przy zataczaniu do systemu zostang one podpisane przez osobe upowazniong do
sktadania Wniosku w systemie.

9) Przez ztozenie Wniosku rozumie sie jego rejestracje w S, tj. wypetnienie danymi
zgodnie z Instrukcjg oraz Regulaminem wyboru projektow.

Whiosek z zatgcznikami musi zosta¢ podpisany w S| kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Potwierdzenie zgodnosci danych osoby zalogowanej do Sl z
danymi osoby widniejacej na podpisie sktadajgcej podpis oraz waznosci podpisu -

jest warunkiem skutecznej rejestracji Wniosku w SI.

Potwierdzeniem skutecznego ztozenia Whniosku jest otrzymanie potwierdzenia

rejestracji z nadanym numerem i datg, wygenerowane przez Sl.


https://pz.gov.pl/PodpisGOV/windows/x64/PodpisGOV.exe
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Szczegotowa instrukcja wypetniania pol wniosku o dofinansowanie

UWAGA! Pamietaj, aby na biezgco zapisywac dane we wniosku

UWAGA!

W Instrukgji i Sl:

Whioskodawca = Beneficjent

Partner = Realizator

Te pojecia nalezy rozumiec tozsamo.
Sekcja - Identyfikacja wniosku o dofinansowanie
Systemowy identyfikator wniosku (pole zablokowane do edycji)
Sekcja - Informacje ogdlne o projekcie
Informacje ogole o projekcie

Data ztozenia wniosku (pole zablokowane do edycji) - pole wypetniane

automatycznie.

Program (pole zablokowane do edycji) - Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy

(FERC).

Priorytet (pole zablokowane do edycji) - IV Wzmocnienie cyberbezpieczenstwa oraz

rozwoj odpornej infrastruktury przetwarzania danych.

Dziatanie (pole zablokowane do edycji) - 4.1 Wzmocnienie cyberbezpieczenstwa

oraz rozwdj odpornej infrastruktury przetwarzania danych.

Fundusz (pole zablokowane do edycji) - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Numer naboru (pole zablokowane do edycji) - FERC.04.01-IP.01-003/26.
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Tytut projektu (limit 500 znakdéw) - wpisz petny tytut projektu. Powinien on w jasny
i niebudzacy watpliwosci sposdb obrazowac faktyczne zadanie, ktére zostanie
zrealizowane w ramach projektu. Tytut nie moze by¢ nadmiernie rozbudowany.
Projekt partnerski - (pole zablokowane do edycji) - , Tak”,
Tryb wyboru (pole zablokowane do edycji) - wybdr konkurencyjny.
Kroétki opis projektu (limit 2 000 znakdw) -
Uzasadnij, ze projekt wpisuje sie w zatozenia dziatania 4.1 FERC i wtasciwy typ
projektu okreslony w Szczegétowym Opisie Priorytetéw (SZOP).

Opisz jezykiem prostym, zrozumiatym dla wszystkich odbiorcéw:

1. Jaki jest cel lub cele projektu?

2. Jakie zadania bedg realizowane?

3. Co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie beda efekty i jakie
powstang w jego wyniku produkty)?

4. Jakie sg grupy docelowe projektu, tj. jego odbiorcy?

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 6 ,Poprawnosc¢ doboru i oszacowania wartosci

wskaznikéw oraz zgodnos¢ celéw projektu z celem dziatania 4.1 FERC”

Okres realizacji projektu data od - wybierz date (RRRR/MM/DD) planowanego
rozpoczecia realizacji projektu. Pamietaj poczatek realizacji projektu nie moze by¢
pdZniejszy niz 3 miesiagce od dnia ztozenia Wniosku.

Okres realizacji projektu data do - wybierz date (RRRR/MM/DD) planowanego
zakonczenia realizacji projektu, rozumianego jako data podpisania ostatniego

protokotu odbioru lub dokumentu réwnowaznego.

UWAGA! W przypadku koniecznosci dokonania przesunie¢ okresu realizacji
projektu na etapie zawierania umowy o dofinansowanie, poczatek realizacji

projektu nie moze by¢ pdzniejszy niz data zawarcia umowy o dofinansowanie.
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Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie od - wybierz date (RRRR/MM/DD)
rozpoczecia okresu kwalifikowalnos$ci wydatkéw w projekcie.
Jest to data poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach
projektu, w tym wydatkéw na jego przygotowanie poniesionych przed ztozeniem

Whiosku.

UWAGA! Data rozpoczecia okresu kwalifikowalnosci wydatkéw nie moze by¢

wczesniejsza niz 1 stycznia 2021 r.

Okres kwalifikowalnosci w projekcie do - wybierz date (RRRR/MM/DD)
zakonczenia okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

Jest to data poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego.

UWAGA! Data zakonczenia okresu kwalifikowalnos$ci wydatkéw nie moze by¢
pozniejsza niz 31 grudnia 2030 r. Co do zasady okres kwalifikowalnos$ci w
projekcie nie moze by¢ dtuzszy niz 45 dni od dnia zakoriczenia okresu realizacji

projektu.

<« Patrz kryterium formalne nr 5 ,Realizacja projektu miesci sie w ramach

czasowych FERC”

Typ projektu - (pole zablokowane do edycji) ,Projekty na rzecz wzmocnienia
cyberbezpieczenstwa oraz rozwoju odpornej infrastruktury przetwarzania

danych”.
Sekcja - Miejsce realizacji projektu

Obszar realizacji projektu (TERYT) - wybierz gminy, na terenie ktérych bedzie

realizowany projekt.
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Sekcja - Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji (dominujacy) - (pole zablokowane do edycji) - ,Rozwigzania TIK,
ustugi elektroniczne, aplikacje dla administrac;ji”.
Forma finansowania - (pole zablokowane do edycji) - ,Dotacja”.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej - wybierz z listy rozwijanej
Sekcja - Informacje o Beneficjencie

NIP - podaj NIP. Pamietaj podaj NIP gminy, nie Urzedu obstugujacego gmine.

Skrét nazwy Beneficjenta (limit 5 znakéw) - pole wystepuje tylko dla projektéw
partnerskich. Jesli realizujesz projekt partnerski, wpisz skrét nazwy Beneficjenta.

Nazwa Beneficjenta - pole wypetniane automatycznie przez system po
wprowadzeniu numeru NIP.

REGON - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru
NIP.

KRS - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru NIP.

Forma Prawna Beneficjenta - pole wypetniane automatycznie przez system po
wprowadzeniu numeru NIP.

Forma wtasnosci - wybierz wtasciwg forme wtasnosci z listy rozwijanej.

Krétki opis Beneficjenta (limit 700 znakéw) - opisz charakter dziatalnosci
Beneficjenta oraz informacje szczegétowe na temat jego formy prawnej (np. czy
jest pjb).

Rodzaj Beneficjenta - wybierz odpowiedni rodzaj z listy rozwijane;j.
<« Patrz kryterium formalne nr 3 ,Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy/Partnerow”

Typ Beneficjenta - (pole zablokowane do edycji) - Jednostki Samorzadu
Terytorialnego.
Wielkos¢ przedsiebiorstwa - (pole zablokowane do edycji) - Nie dotyczy.

Mozliwos$¢ odzyskania VAT - wybierz wtasciwg wartosc z listy rozwijane;.
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Projekty o wartosci do 5 min EUR nieobjete pomoca publiczng

Podatek VAT, w projektach (nieobjetych pomoca publiczng), ktérych taczny koszt
jest mniejszy niz 5 min EUR (z VAT), moze by¢ kwalifikowalny niezaleznie od tego
czy podlega zwrotowi na mocy krajowych przepiséw dotyczacych VAT, czy nie.
Jesli Twoj projekt nalezy do tej grupy projektéw to wybierz zgodnie z faktycznym

stanem prawnym dla Twojej instytuciji:

»Tak” -w przypadku, gdy jako Wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujacym
ustawodawstwem krajowym, przystuguje Ci prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot

VAT dla wszystkich wydatkow Whnioskodawcy zaplanowanych w projekcie.

,Nie” - wybierz, gdy zgodnie z obowigzujagcym ustawodawstwem krajowym,
nie przystuguje Ci prawo (czyli jako Wnioskodawca nie masz prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku

naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT.

»,Czesciowo” - wybierz, gdy jako Whnioskodawca, odliczasz podatek VAT

czesciowo.

W przypadku projektéw o wartosci do 5 min EUR, w ktérych nie wystepuje
pomoc publiczna, niezaleznie od wybranej odpowiedzi (Tak/Nie/Czesciowo)

mozesz wykazac¢ podatek VAT jako koszt kwalifikowalny w projekcie.

Projekty o wartosci co najmniej 5 min EUR

W projektach, ktérych tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (z VAT),
podatek VAT moze byc¢ kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej mozliwosci
odzyskania VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego.

Zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytacznie
woweczas, gdy beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu w realizacje projektu lub wykorzystujacemu do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedace efektem realizacji projektu, zaréwno w fazie

realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujacym prawodawstwem
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krajowym, nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o

kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku VAT.

Posiadanie tego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie

wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze

wzgledu na niepodjecie przez podmiot czynnosci zmierzajacych do realizacji tego

prawa.

Wskaz czy podatek VAT moze byc¢ odzyskany, tzn. czy istnieje nawet
potencjalna mozliwo$¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na to, czy jako

Beneficjent bedziesz starat sie go odzyskac.

Jesli Twoj projekt ma taczny koszt co najmniej 5 min EUR wybierz:

»Tak” -w przypadku, gdy jako Wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujacym
ustawodawstwem krajowym, przystuguje Ci prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot
VAT dla wszystkich wydatkéw Whnioskodawcy zaplanowanych w projekcie.
Opcje tg wybierz réwniez, gdy pomimo potencjalnej kwalifikowalnosci

podatku VAT nie bedziesz go rozliczat w projekcie.

»Nie” - wybierz, gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym dla
wszystkich wydatkow w projekcie, tzn., gdy, zgodnie z obowigzujgcym
ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje Ci prawo (czyli jako
Whioskodawca nie masz prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku

naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT.

»,Czesciowo” - wybierz, gdy jako Wnioskodawca, odliczasz podatek VAT

czesciowo.
W przypadku projektéw, w ktérych wystepuje pomoc publiczna,

kwalifikowalnos¢ VAT musisz rozpatrzy¢ indywidualnie dla kazdego podmiotu

(niezaleznie od tacznego kosztu projektu).
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W tego typu projektach Vat moze by¢ kwalifikowalny tylko dla tego podmiotu,
ktéry nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania.
Jesli ma prawng mozliwos¢ odzyskania VAT, nawet jesli nie skorzysta z tej
mozliwosci w stosunku do kosztéow w projekcie, VAT w tym projekcie bedzie dla

takiego podmiotu niekwalifikowalny.

UWAGA!

taczny koszt projektu to catkowity koszt projektu obejmujgcy koszty

kwalifikowalne i niekwalifikowalne z uwzglednieniem podatku VAT.

Do przeliczenia tacznego kosztu projektu na EUR, na dzien sktadania wniosku o
dofinansowanie, nalezy zastosowac oficjalny miesieczny kurs ksiegowy Komisji

europejskiej dla euro https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-

guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-

inforeuro_pl aktualny w dniu ogtoszenia danego naboru.

Dominujacy kod PKD - pole wypetniane automatycznie przez system po

wprowadzeniu numeru NIP.

Adres siedziby

Kraj - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru NIP.

Miejscowos¢ - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu
numeru NIP.

Kod pocztowy - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu
numeru NIP.

Ulica - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru NIP.

Nr domu - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru
NIP.

Nr lokalu - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru
NIP.

11


https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_pl
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_pl
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_pl

. sl | conrrum
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [l ' e |$lE—E'J'% PROJEKTOW
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejsky [ '-"qu’;té! CYFROWA

Adres e-mail - wpisz adres e-mail.
Adres ePUAP - wpisz adres ePUAP.
Adres do eDoreczen - wpisz adres w formacie AE:PL-XXXXX-XXXXX-YYYYY-ZZ

Telefon - wpisz numer telefonu.
Adres korespondencyjny

Adres korespondencyjny taki sam jak adres siedziby - jesli adres korespondencyjny
jest taki sam jak adres siedziby, to zaznacz pole check-box.
Jesli adres korespondencyjny jest inny, to nie zaznaczaj pola check-box i
uzupetnij wszystkie rubryki podajac adres, na ktéry korespondencja bedzie

kierowana drogg pocztowa.
Osoba upowazniona do kontaktu

Podaj dane jednej osoby wyznaczonej do kontaktu. Jest to osoba, do ktérej
przekazywana bedzie korespondencja dotyczaca projektu.
Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg zaréwno w kwestiach zwigzanych z

samym Whnioskiem, jak i pdzniejsza realizacjg projektu.

Imie - wpisz imie osoby upowaznionej do kontaktu.

Nazwisko - wpisz nazwisko osoby upowaznionej do kontaktu.

Stanowisko - wpisz stanowisko osoby upowaznionej do kontaktu.

Adres e-mail - wpisz adres e-mail osoby upowaznionej do kontaktu.

Telefon - wpisz numer telefonu (najlepiej bezposredni) do osoby upowaznionej do

kontaktu.
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Przygotowanie Beneficjenta do realizacji projektu

Doswiadczenie Beneficjenta w zakresie realizacji projektéw zwigzanych z
interwencja dziatania (limit 4 000 znakdw) - opisz doswiadczenie
instytucjonalne Wnioskodawcy w zakresie realizacji podobnych projektow.
Opisz jakie posiadasz zasoby ludzkie, zdolnosci techniczne, organizacyjne, a
takze know-how i doswiadczenie, ktére gwarantuja realizacje projektu zgodnie z
zatozonym harmonogramem i budzetem. W przypadku, gdy realizacja projektu

zostanie powierzona jednostce podlegtej, opisz te jednostke.

Patrz kryterium merytoryczne nr 9 ,Efektywnosc realizacji projektu i potencjat

Whioskodawcy”
Sekcja - Realizatorzy

Wypetnij dane w tej sekcji, jesli projekt planujesz realizowa¢ z Partnerem.

Dane w tej czesci dotyczg Partnera/éw. Dodaj go/ich do wniosku pojedynczo poprzez
przycisk ,+Dodaj kolejnego realizatora” i po wypetnieniu uzyj przycisku ,Zapisz
realizatora”.

W SI Partner = Realizator - te pojecia nalezy rozumiec tozsamo.
Realizatorzy

NIP - podaj NIP realizatora. Pamietaj podaj NIP gminy, nie Urzedu obstugujacego
gmine.

Numer realizatora - pole wypetniane automatycznie przez system.
System nadaje numery realizatoréw od ,2" (numer ,1” to Beneficjent).

Skroét nazwy realizatora (limit 5 znakéw) - wpisz skrot nazwy realizatora.

Nazwa realizatora - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu

numeru NIP.
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Kroétki opis realizatora (limit 700 znakdéw) - opisz charakter dziatalnosci realizatora

oraz informacje szczegétowe na temat jego formy prawnej (np. czy jest pjb).

Uzasadnienie wyboru realizatora i jego rola w projekcie (limit 3 000 znakéw) - opisz

4

4

sposob wyboru Partnera oraz uzasadnij jego wybér w kontekscie koniecznosci
realizowania projektu w partnerstwie.

Wskaz zadania, ktore bedzie realizowat Partner, ktére przyczynia sie do realizacji
celow projektu. Pamietaj, ze Partner wnosi do projektu wartos¢ dodang i
realizuje zadania przyczyniajgce sie do osiggniecia celéw projektu, ktérych
wykonawca wytoniony zgodnie z prawem zaméwien publicznych nie mégtby
wykonac réwnie skutecznie.

Wskaz czy Partner bedzie ponosit wydatki w projekcie - Partner moze ponosic¢
wydatki kwalifikowane w projekcie pod warunkiem, iz jest to zgodne z zawarta
umowag lub porozumieniem o partnerstwie.

Okresl, czy w okresie trwatosci projektu partner/partnerzy bedg korzystaé z jego
efektow w celu realizacji zadan publicznych okreslonych aktem prawnym

/statutem /regulaminem.

Patrz kryterium merytoryczne nr 2 ,Prawidtowos$¢ wyboru Partnerow (jesli

dotyczy)”

Nalezy uzasadni¢ wybér partnera, uwzgledniajac opis ww. kryterium.

Pamietaj! Umowe/porozumienie o partnerstwie zt6z razem z Whnioskiem - Zatacznik

nr 2 do Whniosku.

UWAGA!

Partnerem jest podmiot w rozumieniu art. 39 ust. 1 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022

r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w

perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2025 r. poz. 1733), ktory jest

wymieniony we Whniosku, realizujgcy wspodlnie z Beneficjentem (i ewentualnie

innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie
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o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe.

Partnerstwo zgodnie z art. 39 ww. Ustawy jest dopuszczalne w sytuacjach, gdy
udziat Partnera/Partneréw przyczynia sie do osiggniecia celéw projektu w wymiarze
wiekszym niz przy zaangazowaniu jedynie Wnioskodawcy, powoduje synergie lub

umozliwia cato$ciowe potraktowanie zagadnienia, ktérego dotyczy projekt.

WYybor Partnera powinien by¢ przeprowadzony z zachowaniem zasady przejrzystosci

i réwnego traktowania podmiotéw.

Czy realizator uczestniczy w osigganiu wskaznikéw - wybierz:

»Tak” - jesli realizator uczestniczy w osigganiu wskaznikéw.

»,Nie” - jesli realizator nie uczestniczy w osigganiu wskaznikoéw.

REGON - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru
NIP.

Dominujacy kod PKD - pole wypetniane automatycznie przez system po
wprowadzeniu numeru NIP.

Forma prawna realizatora - pole wypetniane automatycznie przez system po
wprowadzeniu numeru NIP.

Forma witasnosci - wybierz wtasciwg forme wtasnosci z listy rozwijanej.

Status realizatora na dzien sktadania wniosku - (pole zablokowane do edycji) - Nie
dotyczy.

Rodzaj realizatora - (pole zablokowane do edycji) - jednostki samorzadu

terytorialnego oraz ich zwiazki.

<« Patrz kryterium formalne nr 3 ,Kwalifikowalno$¢ Wnioskodawcy/Partneréw”

Mozliwosé¢ odzyskania VAT - wybierz z listy rozwijanej warto$¢ wtasciwg dla

danego realizatora.
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Realizatora obowigzuja takie same zasady kwalifikowania podatku VAT jak
Beneficjenta. Zasady zostaty opisane powyzej w Sekcji ,Informacje o

Beneficjencie” pole ,Mozliwo$¢ odzyskania VAT”.
Adres siedziby

Kraj - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru NIP.

Miejscowos¢ - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu
numeru NIP.

Kod pocztowy - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu
numeru NIP.

Ulica - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru NIP.

Nr domu - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru
NIP.

Nr lokalu - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru
NIP.

Adres e-mail - wpisz adres e-mail.
Przygotowanie Realizatoréw do realizacji projektu

Doswiadczenie Realizatoréw w zakresie realizacji projektow zwigzanych z
interwencja dziatania (limit 4 000 znakow) - opisz doswiadczenie
instytucjonalne Partnera w zakresie realizacji podobnych projektéw.

Opisz jakie Partner posiada zasoby ludzkie, zdolnosci techniczne, organizacyjne,
a takze know-how i doswiadczenie, ktére gwarantuja realizacje projektu zgodnie

z zatozonym harmonogramem i budzetem.

< Patrz kryterium merytoryczne nr 9 , Efektywnos$¢ realizacji projektu i potencjat

Whioskodawcy”
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Sekcja - Podmioty (niebedace Beneficjentem lub Realizatorem)

upowaznione do ponoszenia wydatkow w projekcie

Beneficjent upowaznit inne podmioty (niebedace Beneficjentem lub Realizatorem)

do ponoszenia wydatkéw w projekcie - wybierz:

»Tak” - jesli chcesz wskaza¢ podmioty, ktére nie sg Beneficjentem lub
Realizatorem, ale beda upowaznione do ponoszenia wydatkéw w

projekcie.

»Nie” - jesli nie chcesz wskazywac podmiotdow, ktére nie sg Beneficjentem
lub Realizatorem, ale bytyby upowaznione do ponoszenia wydatkéw w

projekcie.

Po wyborze opcji ,Tak” dodaj do wniosku podmioty upowaznione poprzez
przycisk ,+ Dodaj kolejny podmiot” i po wypetnieniu uzyj przycisku ,Zapisz

pozycje”.

Uzupetnij kolejne pola dotyczace podmiotu upowaznionego do ponoszenia

wydatkéw w projekcie.

NIP - podaj NIP podmiotu.
Nazwa podmiotu - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu
numeru NIP.

REGON - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru
NIP.

Adres siedziby

Kraj - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru NIP.
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Miejscowos¢ - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu
numeru NIP.

Kod pocztowy - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu
numeru NIP.

Ulica - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru NIP.

Nr domu - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru
NIP.

Nr lokalu - pole wypetniane automatycznie przez system po wprowadzeniu numeru
NIP.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych - wpisz kwote wydatkéw kwalifikowalnych

przeznaczong na wydatki w projekcie dla danego podmiotu upowaznionego.
Sekcja - Szczegotowy opis projektu

Komplementarnosé projektu z innymi projektami realizowanymi na poziomie

centralnym i regionalnym (limit 12 000 znakéw)

e opisz, czy i jakie projekty byty realizowane w obszarze, ktérego dotyczy projekt
i wykaz, czy sktadany oceniany projekt w istotny sposdb je rozwija, bez
powtdrzen zakresu.

® o0pisz, czy dziatania przewidziane w ramach projektu bedg komplementarne z
projektami realizowanymi w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania

Odpornosci.

Jesli byty realizowane projekty w obszarze, ktérego dotyczy przedmiotowy
projekt, opisz projekt powigzany uwzgledniajac m.in. nastepujace informacje:
e podmiot realizujacy projekt powigzany,

e tytut projektu powigzanego,

* nr umowy/porozumienia o dofinansowanie,

e okres realizacji i warto$¢ ogdtem projektu powigzanego,
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e stan realizacji projektu powigzanego (czy projekt jest zakonczony, w trakcie
realizacji, jakie sg jego produkty),

e opis powiazania (nalezy wykaza¢ komplementarno$¢ pomiedzy sktadanym
projektem a projektem wskazanym jako powigzany, opisa¢ rodzaj powiazania
pod katem wzajemnych zaleznosci miedzy projektami i ich efektami, wykazac
czy i w jaki sposéb projekt sktadany korzysta z efektéw projektu powigzanego,

w jaki sposéb je rozwija bez powtdrzen zakresu itp.)

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 3 ,Komplementarnos¢ projektu z innymi projektami

realizowanymi na poziomie centralnym i regionalnym”

Efektywnos¢ realizacji projektu (limit 12 000 znakdw) - przedstaw planowany
sposo6b zarzadzania projektem, ktéry umozliwi wtasciwg realizacje projektu.
Okresl strukture odpowiedzialnosci za projekt oraz zidentyfikuj podmioty,
ktérych udziat w projekcie jest niezbedny. Ponadto opisz strukture zespotu

projektowego zgodnie z wybrang metodyka projektowa.

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 9 ,Efektywnos¢ realizacji projektu i potencjat

Whioskodawcy”

Korzysci osiagniete w wyniku realizacji projektu (limit 12 000 znakéw) - opisz

korzysci, ktére zostang osiggniete w wyniku realizacji projektu.

Opis planowanych dziatan informacyjno - promocyjnych (limit 4 000 znakéw) -
przedstaw wiarygodny, skuteczny i efektywny plan dziatah promocyjnych i
informacyjnych, dotyczacych poinformowania grup docelowych o e-ustugach,
systemach objetych projektem. Twoj plan powinien uwzglednia¢ informacje
uzyskane w trakcie przeprowadzania badan potrzeb grup docelowych i by¢
adekwatny do rodzaju odbiorcéw. Plan powinien uwzglednia¢ réwniez kwestie

zwigzane z podniesieniem Swiadomosci i umiejetnosci grup docelowych.
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Pamietaj, ze promocjg musza by¢ objete wszystkie grupy docelowe, do ktérych

kierowane sg produkty projektu.

Twoja koncepcja promocji projektu musi by¢ zgodna z Podrecznikiem
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021 - 2027 w

zakresie informacji i promocji.

Opis dziatan i zasobéw zapewniajacych skuteczne utrzymanie produktéw projektu
(limit 4 000 znakow) - przedstaw, w jaki sposdb zostanie zapewnione skuteczne i
ciggte funkcjonowanie LCC przez okres minimum 5 lat od zakonczenia realizacji
projektu. Opis ma uwzglednia¢ model organizacyjny funkcjonowania LCC po
zakonczeniu projektu, w tym podziat rél i odpowiedzialnosci pomiedzy
Whioskodawca, Partnerami oraz jednostkami objetymi wsparciem, a takze
wykazat, ze dysponuja lub zaplanowali zasoby kadrowe niezbedne do utrzymania
funkcji LCC. Opisz zasoby organizacyjne, techniczne i finansowe niezbedne do
utrzymania funkcji LCC w okresie trwatosci, adekwatnie do zakresu zadan
przewidzianych dla LCC oraz do wymaganego poziomu bezpieczenstwa
informacji. Opisz takze sposéb okresowego przegladu i aktualizacji zasad
funkcjonowania LCC, w szczegolnosci procedur, narzedzi i kompetencji, w celu
utrzymania skutecznosci dziatan wobec zmieniajacych sie zagrozen

cyberbezpieczenstwa oraz wymagan prawnych.

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 11 ,Zaplanowanie dziatan i zasobéw

zapewniajacych skuteczne utrzymanie produktéw projektu”

Potencjat kadrowy Wnioskodawcy w obszarze zapewnienia cyberbezpieczenstwa
(limit 4 000 znakow) - opisz czy Twoja JST lub jej jednostka organizacyjna, na
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, zatrudnia na umowe o prace
przynajmniej jedng osobe posiadajacg dowolny z certyfikatéw wymienionych w

zataczniku nr 1 do Kryteridow lub posiada dyplom ukonczenia studiéw wyzszych
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lub podyplomowych lub MBA z zakresu cyberbezpieczenstwa.

Jezeli ubiegasz sie o punkty w ramach adekwatnego kryterium wykaz, ze na
dzien sktadania wniosku o dofinansowanie w strukturach organizacyjnych
Twojej JST zatrudniony jest wykwalifikowany personel odpowiedzialny za
realizacje zadan z obszaru cyberbezpieczenstwa. Wykazane osoby muszg by¢
zatrudnione na podstawie umowy o prace oraz posiada¢ kierunkowe
wyksztatcenie lub certyfikacje (dyplom studiéw wyzszych, podyplomowych lub
MBA z zakresu cyberbezpieczenstwa lub dowolny certyfikat wymieniony w
Zataczniku nr 1 do Kryteridow). W celu weryfikacji kwalifikacji personelu dotacz
odpowiednie dokumenty potwierdzajace (np. dyplomy, certyfikaty,

zaswiadczenia).

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 13 ,Minimalny potencjat kadrowy Whnioskodawcy
w obszarze zapewnienia cyberbezpieczenstwa”
<« Patrz kryterium merytoryczne punktowane nr 5 ,Potencjat kadrowy Whnioskodawcy

w obszarze zapewnienia cyberbezpieczenistwa”

Zakres ustug z obszaru cyberbezpieczenstwa swiadczonych przez Lokalne Centrum
Cyberbezpieczenstwa (limit 4 000 znakdw) - uzasadnij, ze tworzone Lokalne
Centrum Cyberbezpieczenstwa bedzie realizowato wszystkie zadania

wymienione w zataczniku nr 2 do Kryteridw.

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 14 ,Minimalny zakres ustug z obszaru

cyberbezpieczenstwa swiadczonych przez Lokalne Centrum Cyberbezpieczeristwa”

Poziom zamoznosci Jednostki Samorzadu Terytorialnego wnioskujacej o wsparcie
oraz Partnera lub Partneréw projektu (limit 4 000 znakow) - przygotuj numery
identyfikacyjne TERYT dla Wnioskodawcy oraz wszystkich Partnerow projektu.
Otworz Zatacznik nr 3 do Kryteridw i na podstawie numeru TERYT odszukaj

kazda jednostke (gmine, powiat lub wojewddztwo), spisujac przypisang jej liczbe
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punktéw. Zsumuj punkty przypisane Wnioskodawcy oraz wszystkim Partnerom,
a nastepnie podziel te sume przez taczng liczbe podmiotéw (Wnioskodawca +
Partnerzy). Wynik koncowy zaokragla sie w gore do petnej liczby catkowite;j.

Przeprowadzong analize opis w kryterium.

Przyktad - Projekt w partnerstwie - 3 podmioty:
o Powiat A (Wnioskodawca): 2 punkty w zataczniku
e Gmina B (Partner 1): 4 punkty w zatgczniku
e Gmina C (Partner 2): 5 punktéw w zataczniku
o Kalkulacja: (2+4 +5)/3 =11/3 = 3,66
o Zaokraglenie w gore: 3,66 zaokraglone w gore daje 4.
« Wynik koncowy = 4 punkty.

< Patrz kryterium merytoryczne punktowane nr 1 ,Poziom zamoznosci Jednostki
Samorzadu Terytorialnego wnioskujacej o wsparcie oraz Partnera lub Partneréw

projektu”

Whioskodawca lub Partner / Partnerzy projektu znajduje sie na imiennej liscie
miast srednich tracacych funkcje spoteczno-gospodarcze (limit 4 000 znakow) -
jezeli wnioskujesz o punkty w ramach kryterium wskaz, ktéry podmiot znajduje
sie na imiennej liscie miast $rednich tracacych funkcje spoteczno-gospodarcze,
zidentyfikowanej w Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego 2030. Jezeli nie

ubiegasz sie o punkty w ramach kryterium wpisz ,nie dotyczy”
<« Patrz kryterium merytoryczne punktowane nr 2 ,Wnioskodawca lub Partner /
Partnerzy projektu znajduje sie na imiennej liscie miast srednich tracacych funkcje

spoteczno-gospodarcze”

Whiosek obejmuje wszystkie jednostki samorzadu terytorialnego na terenie

przynajmniej jednego powiatu (limit 4 000 znakow) - jezeli wnioskujesz o
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punkty w ramach kryterium wykaz, ze struktura partnerstwa zawigzanego na
potrzeby realizacji projektu obejmuje swoim zasiegiem caty obszar geograficzny
przynajmniej jednego powiatu. Aby punktacja mogta by¢ przyznana w sktad
partnerstwa musi wchodzi¢ powiat i wszystkie gminy (w tym miasta wykonujace

zadania gminy) wchodzace w sktad powiatu.

<« Patrz kryterium merytoryczne punktowane nr 3 ,Wniosek obejmuje wszystkie

jednostki samorzadu terytorialnego na terenie przynajmniej jednego powiatu”

Potencjat instytucjonalny Wnioskodawcy w obszarze zapewnienia
cyberbezpieczenstwa (limit 4 000 znakow) - opisz, czy i w jakim zakresie w
Twojej JST na dzien ztozenia wniosku funkcjonuje dedykowany zespét
realizujgcy wspdlng obstuge zadan z zakresu cyberbezpieczenstwa dla wielu
jednostek podlegtych (np. w formie Centrum Ustug Wspdlnych - CUW,
wyspecjalizowanego referatu IT w Urzedzie Gminy/Miasta, Biura Informatyki
Starostwa itp.).

Musisz precyzyjnie wyliczy¢ i podac odsetek (%) obstugiwanych jednostek. W
tym celu:

1. Ustal baze: Wypisz wszystkie jednostki organizacyjne Twojej JST zaliczane
do sektora finanséw publicznych (np. szkoty, przedszkola, OPS, ZDM,
biblioteki), ktére funkcjonowaty w dniu rozpoczecia naboru.

2. Ustal liczbe jednostek obstugiwanych: Wskaz, ile z powyzszych jednostek
jest realnie objetych wspdlng obstugg zadan dot. cyberbezpieczenstwa przez
Twoj zespot.

3. Oblicz procent: Podziel liczbe obstugiwanych jednostek przez liczbe
wszystkich jednostek i pomnoz przez 100%.

Zadeklaruj w tekscie uzyskang wartos¢ Jezeli nie ubiegasz sie o punkty w ramach
kryterium wpisz ,nie dotyczy”

<« Patrz kryterium merytoryczne punktowane nr 4 ,Potencjat instytucjonalny

Whioskodawcy w obszarze zapewnienia cyberbezpieczeristwa”
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Sekcja - Lista mierzalnych wskaznikéw projektu

W tej sekcji przedstaw cele projektu za pomocg adekwatnych, mierzalnych

wskaznikow.
Rodzaje wskaznikéw:

- produktu: powigzanymi bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie,
zrealizowanymi w okresie od rozpoczecia do ukonczenia projektu, przy czym
osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpézniej we wniosku o ptatnosé

koncowa,

- rezultatu: odnoszacymi sie do bezposrednich efektéw realizowanego projektu,
osiggnietych w wyniku realizacji projektu do 12 miesiecy po zakonczeniu realizacji

projektu, zdefiniowanymi we Whniosku.

W wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
na lata 2021-2027 Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z 12 pazdziernika 2022 r.,
jest mowa o wskaznikach kluczowych, specyficznych dla programu, specyficznych dla

projektu, informacyjnych.

Nazewnictwo przyjete w Sl i instrukcji oznacza:
wskazniki horyzontalne =wskazniki kluczowe, obowigzkowe
wskazniki programowe = wskazniki specyficzne dla programu,

wskazniki wtasne = wskazniki specyficzne dla projektu/informacyjne.
e Wskazniki horyzontalne i programowe

Wskazniki horyzontalne i programowe - uzupetnij dane dla wszystkich wskaznikow.

We Whiosku nalezy uzupetni¢ wszystkie wskazniki (produktu i rezultatu) dla

przedmiotowego naboru, wskazane ponizej, i nadac¢ im wartosci docelowe

24



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [ ' e %E&E PROJEKTOW
na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unie Europejska ot 5 CYFROWA
(wyrazajgce wartosci, ktore planujesz zrealizowac wytgcznie w wyniku realizacji
projektu). Sg to wskazniki obligatoryjne, a ich wykazanie oraz okreslenie we Wniosku

ich wartosci docelowych przez Wnioskodawce jest obowigzkowe.

W przypadku wskaznikéw obowigzkowych:

1. Instytucje publiczne otrzymujace wsparcie na opracowywanie ustug, produktéw i
proceséw cyfrowych,

2. Liczba podmiotéow wspartych w zakresie rozwoju ustug, produktéw i proceséw
cyfrowych.
zawsze musisz wybrac przynajmniej wskaznik nr 1 lub nr 2. Te wskazniki maja

charakter podmiotowy i wskazujg beneficjenta i partneréw (jesli dotyczy).

* Wskazniki wtasne
Dodatkowo mozesz zaproponowac swdj wskaznik witasny (nie jest to obowigzkowe).
Mozesz zaproponowac¢ maksymalnie 10 swoich wskaznikéw wtasnych. Wskazniki
wtasne powinny by¢ adekwatne do celu i zakresu projektu i uwzglednia¢ jego
specyfike.
Jesli zdecydujesz sie na wskazanie swoich wskaznikéw wtasnych produktu i/lub
rezultatu, musisz poda¢ jednostke miary, warto$¢ bazowa, wartos¢ docelowg oraz

spos6b pomiaru dla kazdego z Twoich wskaznikéw wtasnych.

UWAGA! Wszystkie wskazane we Whniosku wskazniki podlegajg monitorowaniu w
trakcie realizacji projektu, a ich nieosiggniecie moze wigza¢ sie z natozeniem korekty
finansowej badzZ rozwigzaniem porozumienia o dofinansowanie. W zwigzku z tym przy
okreslaniu deklarowanej wartosci wskaznikéw, pamietaj, ze beda one przedmiotem
kontroli na etapie realizacji, rozliczenia oraz utrzymania efektéw projektu. Wartosci
wskaznikdéw stanowig Twoje zobowiagzanie, ktérego niewypetnienie moze
spowodowac konieczno$¢ dokonania zwrotu nawet wszystkich wczesniej
otrzymanych srodkéw publicznych w ramach projektu. W zwigzku z powyzszym

deklarowane wartosci powinny by¢ realne do osiggniecia.
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UWAGA! Jesli nie planujesz osiggnac ktéregos$ wskaznika w Twoim projekcie, to w
polu ,Wartos$¢ docelowa” wpisz ,0,00” dla tego wskaznika i w polu ,Uzasadnienie
wartosci docelowej wskaznikéw projektu” uzasadnij, dlaczego w Twoim projekcie ten

wskaznik nie jest osiggany”.

Lista wskaznikow

Lista horyzontalnych (obowiazkowych) wskaznikéw produktu w naborze wraz z

definicjami:

1. Nazwa wskaznika: Instytucje publiczne otrzymujgce wsparcie na
opracowywanie ustug, produktéw i proceséw cyfrowych
Jednostka miary: szt.
Typ wskaznika: wskaznik horyzontalny produktu
Definicja: Liczba instytucji publicznych otrzymujacych wsparcie na opracowanie
lub znaczne zmodernizowanie ustug, produktéw i proceséw cyfrowych, na
przyktad w kontekscie dziatan z zakresu administracji elektronicznej. Znaczace
modernizacje obejmuja tylko nowe funkcjonalnosci. Instytucje publiczne
obejmuja lokalne instytucje publiczne, wtadze regionalne lub inne rodzaje
instytucji publicznych. Wskaznik nie obejmuje przedsiebiorstw komunalnych i
publicznych uczelni czy instytutéw badawczych.
Do wskazZnika wlicza sie takich beneficjentéw jak np.: administracja rzagdowa,
wymiar sprawiedliwosci, prokuratura (czyli podmioty publiczne).
Do wskaznika nie nalezy wlicza¢ przedsiebiorstw, publicznych uczelni oraz
instytutéw badawczych. Tego typu podmioty beda wliczane do innego
wskaznika, tj. Liczba podmiotdéw wspartych w zakresie rozwoju ustug,
produktéw i procesdw cyfrowych.

Wiliczany beneficjent lub partner.
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2. Nazwa wskaznika: Liczba podmiotéw wspartych w zakresie rozwoju ustug,
produktéw i proceséw cyfrowych
Jednostka miary: szt.
Typ wskaznika: wskaznik horyzontalny produktu
Definicja: Liczba podmiotéw, ktérym udzielono wsparcia w celu rozwoju lub
istotnej modernizacji ustug, produktow i proceséw cyfrowych w kontekscie
dziatan e-administracji.
Do wskaznika wlicza¢ nalezy: przedsiebiorstwa (MSP oraz duze), publiczne
uczelnie, instytuty badawcze, podmioty niepubliczne oraz inne niz we
wskazniku ,Instytucje publiczne otrzymujgce wsparcie na opracowywanie ustug,
produktéw i proceséw cyfrowych”.

Wiliczany beneficjent lub partner.

3. Nazwa wskaznika: Liczba podmiotéw wspartych w zakresie
cyberbezpieczenstwa
Jednostka miary: szt.
Typ wskaznika: wskaznik horyzontalny produktu
Definicja: Liczba podmiotéw, ktére wdrozyty rozwigzania w obszarze
cyberbezpieczenstwa, w celu zapobiegania i reagowania na incydenty w
systemach informacyjnych. Istotne jest, kto wdrozyt rozwigzania z zakresu
cyberbezpieczenstwa.
Wskaznik moze obejmowac:
¢ beneficjenta, partnera projektu,
¢ jesli projekt o zasiegu ogdlnokrajowym jest realizowany przez beneficjenta
lub beneficjenta i partneréw, ktérzy beda wdrazali te rozwigzania w
podlegtych/ nadzorowanych podmiotach, wéwczas réwniez nalezy ich
wliczy¢ do wartosci wskaznika,
e podmioty, ktore faktycznie otrzymajg wsparcie w postaci np. szkolen,
doradztwa, infrastruktury. Bedg to np. jednostki samorzadu terytorialnego

oraz podlegte im lub nadzorowane przez nie podmioty,
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* inne podmioty, w ktérych wdrozono wsparcie

Lista horyzontalnych (obowigzkowych) wskaznikéw rezultatu w naborze z definicjami

1. Nazwa wskaznika: Uzytkownicy nowych i zmodernizowanych publicznych
ustug, produktoéw i proceséw cyfrowych
Jednostka miary: uzytkownicy/rok
Typ wskaznika: wskaznik horyzontalny rezultatu
Definicja: Roczna liczba uzytkownikéw nowo opracowanych lub znaczaco
zmodernizowanych publicznych ustug, produktéw i proceséw cyfrowych.
Znaczace modernizacje obejmuja tylko nowe funkcjonalnosci.
Wskaznik ma wartosé¢ bazowa 0 tylko wtedy, gdy ustuga, produkt lub proces
cyfrowy sa nowe.
Uzytkownicy odnoszg sie do klientéw nowo opracowanych lub
zmodernizowanych publicznych ustug i produktéw oraz do pracownikéw
instytucji publicznej korzystajacych z nowo opracowanych lub znaczaco
zmodernizowanych proceséw cyfrowych. W przypadku niniejszego naboru s3 to
pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego bedacych beneficjentami

wsparcia oraz jednostek im podlegtych i nadzorowanych.

Jezeli nie mozna zidentyfikowad poszczegdlnych uzytkownikéw, ten sam
klient/osoba korzystajaca z ustugi online kilka razy w ciggu roku nie jest
uznawana za podwadjne liczenie.

Jednostka wskaznika to ,Uzytkownicy/rok”, na realizacje tego wskaznika
rezultatu beneficjent bedzie miat do 12 miesiecy od zakonczenia projektu. Jesli
w projekcie ustuga, produkt, proces cyfrowy bedg modernizowane, nalezy
podac wartos¢ bazowa wskaznika, tj. liczbe uzytkownikéw danej ustugi,

produktu, procesu cyfrowego, ktérzy z niego skorzystali przed projektem.

Lista programowych (dodatkowych) wskaznikéw produktu w naborze z definicjami
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1. Nazwa wskaznika: Liczba obiektéw stuzacych funkcjonowaniu systeméw

informatycznych i przechowywaniu danych
Jednostka miary: szt.
Typ wskaznika: wskaznik programowy produktu
Definicja: Obiekty rozumiane s3 jako nowo budowane lub modernizowane
budynki na potrzeby funkcjonowania systemow teleinformatycznych lub
przechowywania danych. Do wartosci wskaznika wliczy¢ nalezy jeden budynek
lub zespot budynkéw, ktory tworzy jedno centrum przetwarzania danych (np.
jesli pod jednym adresem wybudowano kilka budynkdéw, tworzacych centrum
przetwarzania danych, nalezy liczy¢ ten zespoét jako 1 obiekt).

W niniejszym naborze wskaznik przyjmuje wartosé O.

2. Nazwa wskaznika: Liczba systemoéw stuzacych zwiekszeniu poziomu
bezpieczenstwa informacji
Jednostka miary: szt.
Typ wskaznika: wskaznik programowy produktu
Definicja: Przez system teleinformatyczny nalezy rozumieé zespé6t
wspotpracujgcych ze sobg urzadzen informatycznych i oprogramowania
zapewniajacy przetwarzanie, przechowywanie, a takze wysytanie i odbieranie
danych przez sieci telekomunikacyjne.
Wskaznik obejmuje wdrozenie lub rozbudowe, lub unowoczesnienie systemu
teleinformatycznego.
Systemy stuzace zwiekszeniu poziomu bezpieczenstwa informacji obejmuja
m.in. systemy do monitorowania bezpieczenstwa, zbierania, analizy i wymiany
informacji o zagrozeniach, podatnosciach i incydentach, w tym do
Zaawansowanego rozpoznawania zagrozen cyberprzestrzeni - Cyber Threat
Intelligence (CTI).
Jako system nalezy réwniez traktowac pojedyncze aplikacje. Przez aplikacje
nalezy rozumiec¢ program uzytkowy, ktéry ma bezposredni kontakt z

uzytkownikiem i nie musi on by¢ elementem wiekszego programu; wykonuje

29



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :' * %125%&
2. . . * L
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska L ‘lg“l’ﬂ,._f’

konkretne zadania i wyposazony jest w interfejs uzytkownika (zaréwno program
instalowany na urzadzeniu uzytkownika - takim jak np. komputer, tablet czy
telefon komorkowy, jak i program pracujacy na serwerze internetowym,
dostepny przez przegladarke www).

Dang aplikacje wdrazang w wielu kopiach nalezy wykazywac raz, niezaleznie od
liczby licencji. Nie nalezy zlicza¢ aplikacji wchodzacych w sktad 1 systemu.

W przypadku udostepnienia systemu/aplikacji w tzw. ,chmurze” wielu
podmiotom, monitorowany jest tylko 1 system/aplikacja. W przypadku, gdy ten
sam system wdrazany jest w kilku podmiotach, jest on liczony 1 raz, a nie tyle
razy, ile jest podmiotéw. W przypadku wspierania tego samego systemu w
réznych projektach, wskaznik jest wykazywany w kazdym z nich, a jego wartos$¢

w kazdym projekcie wyniesie 1.

Nazwa wskaznika: Liczba pracownikéw IT podmiotéw wykonujacych zadania
publiczne objetych wsparciem szkoleniowym

Jednostka miary: osoby

Typ wskaznika: wskaznik programowy produktu

Definicja: Wskaznik obejmuje pracownikéw informatycznych podmiotéw
wykonujgcych zadania publiczne, objetych wsparciem szkoleniowym,
podnoszacym umiejetnosci z zakresu ICT.

W przypadku projektéw partnerskich, nalezy rowniez uwzglednié pracownikéw
instytucji publicznych, wystepujacych w roli partneréw objetych wsparciem
szkoleniowym, podnoszacym kompetencje ICT. Przez wsparcie szkoleniowe
nalezy rozumiec rézne formy szkolen, zgodne z zasadami kwalifikowalnosci
wydatkéw dla danego programu.

Wartos¢ wskaznika dotyczy liczby oséb, a nie szkolen, tj., jezeli pracownik
wezmie udziat w 2 szkoleniach w danym projekcie, we wskazniku wykazywany
bedzie tylko raz. Wartos¢ wskaznika dotyczy pracownikow, ktorzy ukonczyli
szkolenie, tj. otrzymali certyfikat, dyplom itp. dokument poswiadczajacy

ukonczenie szkolenia.
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Woybierajac ten wskaznik, we wniosku o dofinansowanie, nalezy podac takze
jego warto$¢ w podziale na pteg, tj. liczbe kobiet i mezczyzn objetych

wsparciem poprzez wypetnienie odpowiednich pdl.

4. Nazwa wskaznika: Liczba pracownikéw podmiotéw wykonujacych zadania
publiczne nie bedacych pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym
Jednostka miary: osoby
Typ wskaznika: wskaznik programowy produktu
Definicja: Wskaznik obejmuje pracownikéw podmiotéw wykonujacych zadania
publiczne, nie bedacych pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym,
podnoszacym umiejetnosci z zakresu ICT.

W przypadku projektéw partnerskich, nalezy rowniez uwzglednié pracownikéw
instytucji publicznych wystepujacych w roli partneréw objetych wsparciem
szkoleniowym podnoszacym kompetencje ICT. Przez wsparcie szkoleniowe
nalezy rozumiec rézne formy szkolen zgodne z zasadami kwalifikowalnosci
wydatkéw dla danego programu.

Wartos¢ wskaznika dotyczy liczby oséb, a nie szkolen, tj., jezeli pracownik
wezZmie udziat w 2 szkoleniach w danym projekcie, we wskazniku wykazywany
bedzie tylko raz. Warto$¢ wskaznika dotyczy pracownikow, ktérzy ukonczyli
szkolenie, tj. otrzymali certyfikat, dyplom itp. dokument pos$wiadczajacy
ukonczenie szkolenia.

Woybierajac ten wskaznik, we wniosku o dofinansowanie, nalezy podac takze
jego warto$¢ w podziale na pteg, tj. liczbe kobiet i mezczyzn objetych

wsparciem poprzez wypetnienie odpowiednich pdl

Sposob uzupetnienia pol:

Nazwa wskaznika - Pole uzupetniane automatycznie przez system
Jesli chcesz wskazac¢ swoj wskaznik wtasny tu wpisz proponowang nazwe
wskaznika wtasnego. Dla swoich wskaznikow wtasnych wskaz ich wartosci bazowe

i docelowe.
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Zeby uzupetni¢ dane dotyczace poszczegdlnych wskaznikéw musisz przy danym
wskazniku najecha¢ kursorem na przycisk ,edytuj”.

Po wykonaniu wyzej wskazanego kroku bedziesz miat mozliwos¢ uzupetnienia
wartosci dotyczacych wskaznika i sposobu jego pomiaru. Pamietaj o zapisaniu

danych.

W przypadku, jesli realizujesz projekt w partnerstwie wskaz wszystkie podmioty,
ktére realizujg zadania w projekcie, ktére przyczyniaja sie do osiggniecia danego
wskaznika. Przy wskazniku, ktéry chcesz uzupetnié nalezy najecha¢ kursorem na
przycisk ,Podmioty”.

Po wykonaniu tej operacji bedziesz miat mozliwos¢ uzupetnienia wartosci

docelowej wskaznika z podziatem na podmioty. Pamietaj o zapisaniu danych.

Sposdéb pomiaru (limit 500 znakéw) - dla kazdego wskaznika opisz metody
pomiaru. Opisz dokumenty, ktore planujesz przedstawic na potwierdzenie
osiggniecia danego wskaznika. Jesli dla ktéregos$ wskaznika horyzontalnego lub
dodatkowego wpisates warto$¢ docelowa ,0,00” to w tym polu dla tych

wskaznikéw wpisz ,nie dotyczy - wskaznik nie bedzie osiggany w projekcie”.

Pamietaj, ze podany tu sposéb pomiaru i dokumentowania osiggniecia
poszczegolnych wskaznikéow bedzie wymagany i bedzie kontrolowany w okresie

realizacji i w okresie trwatosci projektu.

Zadbaj o to, aby zaproponowane tu narzedzia pomiaru i dokumenty byty nie tylko
adekwatne do danego wskaznika, ale tez byty dostepne w trakcie realizacji projektu

i w okresie jego trwatosci.

UWAGA! Dodatkowo dla swoich wskaznikéw wtasnych, oprécz metody pomiaru i

dokumentowania, podaj tu definicje dla kazdego takiego wskaznika.

Uzasadnienie wartosci docelowej wskaznikéw projektu. Metodologia oszacowania

wartosci docelowej (limit 4 000 znakdw) - przedstaw uzasadnienie dla wskazanych
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wartosci docelowych kazdego wskaznika w ramach wskazanych typéw
wskaznikow.
Jezeli dla ktéregos wskaznika wykazate$ warto$¢ docelowg ,0,00” takze uzasadnij,

dlaczego ten wskaznik nie jest osiggany w Twoim projekcie.

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 6 ,Poprawnos¢ doboru i oszacowania wartosci

wskaznikow oraz zgodnos¢ celéw projektu z celem dziatania 4.1 FERC”
Sekcja - Analiza Ryzyka

W tej sekcji opisz wszystkie ryzyka, ktére moga wystapi¢ w trakcie realizacji projektu,
zidentyfikowane na podstawie analizy przeprowadzonej zgodnie z przyjeta dla
projektu metodologia zarzadzania. Uzyj przycisku ,+ dodaj ryzyko” i aby zatwierdzi¢

,Zapisz pozycje”.

Nazwa ryzyka (limit 1 000 znakdéw) - podaj nazwe ryzyka, ktére moze wystapi¢ w
projekcie.

Opis zidentyfikowanego ryzyka (limit 800 znakéw) - opisz ryzyko.

Prawdopodobienstwo wystapienia - dla kazdego ryzyka, wybierz z dostepnej listy
okreslenie wtasciwe dla prawdopodobienstwa wystgpienia tego ryzyka.

Skutek wystapienia - dla kazdego ryzyka, wybierz z dostepnej listy okreslenie
wtasciwe dla tego ryzyka.

Mechanizmy zapobiegania (limit 800 znakéw) - dla kazdego ryzyka przedstaw
dziatania, ktore planujesz podja¢, aby zapobiec wystgpieniu tego ryzyka.
Przedstaw takze dziatania, ktore planujesz podjac, jesli ryzyko juz wystapi.
Opisz zaleznos¢ pomiedzy wystapieniem danego ryzyka i innych

zdefiniowanych ryzyk.

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 10, Opis zidentyfikowanych ryzyk projektu”
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PROJEKTOW
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Sekcja - Wptyw projektu na zasady horyzontalne

Zgodnos¢ projektu z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej - uzasadnienie
(limit 4 000 znakow) - przedstaw uzasadnienie, w ktérym wykazesz, ze sposob
realizacji projektu i jego zakres jest zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r. (w szczegdlnosci: art. 8, 10, 20-23, 26, 30-
31, 37, 41-42).

<« Patrz kryterium formalne nr 11 ,Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych

Unii Europejskiej”

Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych -
uzasadnienie (limit 4 000 znakow) - przedstaw uzasadnienie, w ktérym
wykazesz, ze sposdb realizacji projektu i jego zakres jest zgodny Konwencjg o
Prawach Osdéb Niepetnosprawnych z dnia 13 grudnia 2006 r. (w szczegdlnosci:
art. 5,9, 19, 21, 27).

<« Patrz kryterium formalne nr 12 ,Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Osob

Niepetnosprawnych”

Zgodnos¢ z zasadg zrbwnowazonego rozwoju w tym z zasad3 ,,nie czyn powaznej
szkody” - uzasadnienie (limit 4 000 znakdéw) - przedstaw uzasadnienie, w ktorym

wykazesz, ze projekt:

spetnia zasade zréwnowazonego rozwoju, o ktérej mowa w art. 9 ust. 4

rozporzadzenia nr 2021/1060,

jest zgodny z celami zrbwnowazonego rozwoju Organizacji Narodow

Zjednoczonych (ON2Z),
jest zgodny z celami porozumienia paryskiego,

jest zgodny z zasada ,nie czyn powaznych szkéd” (DNSH).
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<« Patrz kryterium formalne nr 13 ,Zgodnos¢ z zasadg zrbwnowazonego rozwoju, w

n»

tym zasad3 ,,nie czyn powaznej szkody

Zgodnos¢ projektu z zatozeniami Architektury Informacyjnej Panstwa oraz
Deklaracji tallinskiej - uzasadnienie (limit 4 000 znakdw) - przedstaw
uzasadnienie, w ktérym wykazesz, ze rozwigzania (w szczegdlnosci zwigzane z
budowg systemu teleinformatycznego albo jego modyfikacjg) wdrazane w
projekcie bedga realizowaty zatozenia Architektury Informacyjnej Panstwa,
zwtaszcza pryncypia zawarte w dokumencie z 25 listopada 2020 r. i Deklaracji
tallinskiej, w tym domyslnosci cyfrowej, jednorazowosci, powszechnosci,
dostepnosci, otwartosci, przejrzystosci, domyslnej transgranicznosci i

interoperacyjnosci oraz niezawodnosci i bezpieczenstwa.

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 4 ,Projekt jest zgodny z zatozeniami

Architektury Informacyjnej Panstwa oraz Deklaraciji tallinskiej”

Zgodnos¢ projektu z zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami - uzasadnienie (limit 4 000 znakdéw) -
przedstaw uzasadnienie, w ktérym wykazesz, ze projekt spetnia warunki

dotyczace ww. kwestii opisane szczegdétowo w kryterium merytorycznym nr 5.

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 5 ,Zgodnos¢ projektu z zasadami: rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosc dla oséb z niepetnosprawnosciami;

rownosci kobiet i mezczyzn”

Zgodnos¢ projektu z zasada rownosci kobiet i mezczyzn - uzasadnienie (limit
4 000 znakow) - przedstaw uzasadnienie, w ktérym wykazesz, ze projekt spetnia
warunki dotyczace ww. zasady opisane szczegétowo w kryterium

merytorycznym nr 5.
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Uwagal!
Uchwaty lub deklaracje o charakterze dyskryminujgcym (np. ,,anty-LGBT” czy strefy wolne
od ideologii LGBT), ktére zostaty uchylone przez samorzad lub uniewaznione przez sad

administracyjny, nie sg uwzgledniane przy ocenie tego kryterium.

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 5 ,Zgodnos¢ projektu z zasadami: rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosc dla oséb z niepetnosprawnosciami;

rownosci kobiet i mezczyzn”
Sekcja - Zakres rzeczowy projektu

Nazwa zadania (pole zablokowane do edycji) - pole wypetniane automatycznie.

W naborze przewidziane s3 tylko dwa zadania:

Zadanie 1 - Projekt

Zadanie 2 - Koszty posrednie.

Nie masz mozliwosci dodania zadan innych niz wskazane powyzej.

Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan/czas
realizacji/podmiot dziatania (limit 3 000 znakdéw) - opisz szczegdtowo dziatania,
ktére zrealizujesz w ramach zadan. Pamietaj, aby opisywac zadania w kontekscie
realizacji projektu. Wskaz w jaki sposéb ich realizacja przyczyni sie do osiggniecia
zaktadanego celu projektu. Uzasadnij, dlaczego realizacja danego dziatania jest

niezbedna dla prawidtowej realizacji projektu.

UWAGA!
Koszty posrednie sg odrebnym zadaniem.
Koszty posrednie w tym naborze sg rozliczane przy uzyciu jednej z dwéch

stawek ryczattowych:

- do 7% kwalifikowanych kosztéw bezposrednich,
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do 15% kwalifikowanych bezposrednich kosztow personelu, tj.
bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych w kategorii
,PERSONEL PROJEKTU".

W opisie dziatan dla kosztow posrednich wskaz takze, ktorg z powyzszych
stawek bedziesz stosowacé w projekcie. W projektach partnerskich dla
Beneficjenta i Realizatoréw obowigzywac bedzie ten sam rodzaj stawki.

Po podjeciu decyzji o dofinansowaniu projektu, w trakcie jego realizacji nie ma

mozliwosci zmiany stawki ryczattowe;j.

Woydatki rzeczywiscie ponoszone (pole zablokowane do edycji) - pole wypetniane

automatycznie:

»TAK” - dla zadan, w ramach ktérych beda rozliczne wydatki rzeczywiscie

ponoszone,

»NIE” - dla zadan, w ktérych wydatki beda rozliczane przy uzyciu metod

uproszczonych.

Podmioty biorace udziat w realizacji zadania - wybierz z listy wszystkie podmioty,
ktére bedg uczestniczyé w realizacji zadania.
Dopilnuj, aby nie poming¢ zadnego z podmiotéw, ktéry bedzie uczestniczy¢ w
realizacji zadania i bedzie ponosi¢ zwigzane z tym koszty. Jest to niezbedne do
zbudowania prawidtowego budzetu na dalszym etapie konstruowania Wniosku.
Tylko dla podmiotow, ktore wskazesz tu jako uczestniczace w realizacji zadania,
bedziesz mdgt wykazac koszty, ktére planujg ponies¢ w zwiazku z realizacja
dziatan w danym zadaniu.

Uproszczona metoda rozliczania (pole zablokowane do edycji) - pole wypetniane

automatycznie:
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»NIE” - dla zadan, w ramach ktorych beda rozliczne wydatki rzeczywiscie

ponoszone,

»Stawka ryczattowa” - dla zadan, w ktérych wydatki bedg rozliczane przy
uzyciu metody uproszczonej - stawki ryczattowe;j.

W tym naborze to wytacznie koszty posrednie.

Czy rozliczane jako koszty posrednie (pole zablokowane do edycji) - pole

wypetniane automatycznie:

»TAK” - dla zadan, ktére bedg rozliczne jako koszty posrednie. W tym

naborze dotyczy tylko odrebnego zadania ,Koszty posrednie”,

»NIE” - dla zadan, ktdre nie bedg rozliczne jako koszty posrednie.
Sekcja - Zadania projektu i kamienie milowe

Zadania/kamienie milowe (dla zadania) - pole zablokowane do edycji - pole
wypetniane automatycznie.

Data rozpoczecia (zadania) - wskaz date (RRRR-MM-DD), kiedy planujesz
rozpoczecie realizacji zadania.
Pamietaj, ze data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji
projektu.

Planowana data zakonczenia (dla zadania) - wskaz date (RRRR-MM-DD), kiedy
planujesz zakonczy¢ realizacje zadania.
Pamietaj, ze data nie moze by¢ pdzniejsza niz data zakonczenia realizacji

projektu.

Kamienie milowe

Dodaj tyle wierszy, ile planujesz kamieni milowych w danym zadaniu uzywajac
przycisku ,+ Dodaj kamien milowy” i zatwierdzajac poprzez ,zapisz pozycje”

Pamietaj, ze kamienie milowe powinny wyznacza¢ kluczowe etapy dla realizacji
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Twojego projektu tak aby zapewni¢ skuteczng kontrole postepéw w jego realizacji.
Kamienie milowe powinny by¢ powigzane z wytwarzaniem i wdrazaniem kluczowych
produktow Twojego projektu.

Unikaj dzielenia poszczegdlnych proceséw (np. procedury wyboru wykonawcy) i

wskazywania kolejnych dziatan w ramach danego procesu jako kamieni milowych.

UWAGA!

Zwrdé¢ uwage, zeby zaplanowad co najmniej jeden kamien milowy na kazde 6 miesiecy
realizacji projektu. Pierwszy kamien milowy musi przewidywac zawarcie
porozumienia, o ktorym mowa w art. 16e ust. 6. ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o

krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz.U. z 2026 r. poz. 20, z p6zn. zm.).

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 8 ,Harmonogram zadan projektu oraz zakres

finansowy”

Zadania/kamienie milowe (dla kamieni milowych) - podaj nazwe kamienia
milowego, ktory planujesz osiggna¢ w ramach zadania,

Planowana data zakonczenia (dla kamienia milowego) - wskaz date (RRRR-MM-DD),
kiedy planujesz osiggniecie danego kamienia milowego co oznacza osiggniecie
produktéw czy etapow, ktére sg wyznacznikiem dla osiggniecia danego kamienia
milowego.

Pamietaj, ze przekroczenie planowanej daty zakonczenia jest traktowane jako
sygnat ostrzegawczy o wystgpieniu opdznienia w realizacji projektu. To czas na
pogtebiong analize jakie skutki to opdznienie moze miec dla terminowego
osiggniecia pozostatych kamieni, czy dalszej realizacji projektu.

Po przekroczeniu tej daty nalezy podjac dziatania zaradcze, ktére zapobiegna
przekroczeniu daty punktu ostatecznego.

Data punktu ostatecznego (dla kamienia milowego) - wskaz date (RRRR-MM-DD),

ktérej przekroczenie bedzie oznaczac nie tylko zagrozenie dla realizacji tego
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kamienia, ale moze by¢ takze zagrozeniem dla realizacji pozostatych kamieni
milowych czy dla realizacji catego projektu w pierwotnym zakresie i/lub
pierwotnym terminie.

Data punktu ostatecznego powinna by¢ wczesniejsza niz planowana data

zakonczenia dla zadania, w ramach ktérego zaplanowates dany kamiern milowy.

UWAGA!

Przy planowaniu poszczegdlnych dat dla kamieni milowych, zwré¢ uwage na to,

zeby planowanej daty zakoniczenia i daty punktu ostatecznego nie wyznaczaé¢ w
tym samym dniu. Zaplanuj pomiedzy tymi datami odpowiedni horyzont czasowy,
zeby dac sobie czas na podjecie odpowiednich dziatarh niezbednych do

osiggniecia tego kamienia czy tez dziatah zaradczych w przypadku opdznien.
Sekcja - Pomoc publiczna i de minimis

Pomoc publiczna w projekcie - wybierz z dostepnej listy wszystkie rodzaje pomocy

publicznej, ktére wystgpia w projekcie.

Woybierz:

,bez pomocy publicznej/pomocy de minimis” - jesli chociaz dla jednego z
podmiotdéw uczestniczacych w realizacji projektu, uzyskane

dofinansowanie nie stanowi pomocy publicznej lub pomocy de minimis,
»pomoc de minimis” - jesli chociaz dla jednego z podmiotow
uczestniczacych w realizacji projektu, uzyskane dofinansowanie stanowi

pomoc de minimis,

»pomoc publiczna” - jezeli chociaz dla jednego z podmiotow
uczestniczacych w realizacji projektu uzyskane dofinansowanie stanowi

pomoc publiczna.
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Odpowiedz powinna wynikac z analizy uwarunkowan projektu w kontekscie

spetnienia przestanek pomocy publicznej z art. 107 ust.1 TFUE.

Przyktad:

Projekt realizujg dwa podmioty (Beneficjent i jeden Realizator).

Dla Beneficjenta uzyskane dofinansowanie nie stanowi pomocy publicznej a dla
Realizatora uzyskane dofinansowanie jest pomoca publiczna.

W takiej sytuacji wybierz w tym polu: ,bez pomocy publicznej/pomocy de

minimis” i ,pomoc publiczna”.
Po dokonaniu wyboru uzyj przycisku ,zapisz”.

Uzasadnienie (limit 12 000 znakéw) - przedstaw analize uwarunkowan projektu w

kontekscie spetnienia przestanek pomocy publicznej z art. 107 ust. 1 TFUE.

Jesli wskazesz na brak wystepowania pomocy publicznej/pomocy de minimis,
przedtozona w ramach wniosku o dofinansowanie analiza powinna dowodzi¢, ze
pomoc publiczna nie wystepuje. W tym celu nalezy przedstawi¢ odpowiednie

wyjasnienia, w szczegdlnosci w zakresie:

braku wystapienia korzysci dla Wnioskodawcy oraz Partnera (jesli

dotyczy) odbiegajacej od rynkowe;j;

nieprowadzenia przez Wnioskodawce i jego Partnera (jesli dotyczy)

dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu prawa UE;

braku mozliwosci zaktécenia konkurencji na wewnetrznym rynku UE

przez Wnioskodawce oraz Partnera (jesli dotyczy);

braku wptywu wsparcia na handel miedzy panstwami cztonkowskimi UE
w odniesieniu do dziatan realizowanych przez Wnioskodawce oraz

Partnera (jesli dotyczy).
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<« Patrz kryterium merytoryczne nr 1 ,Zgodno$¢ z zasadami udzielania pomocy

publicznej (lub pomocy de minimis)”
Schemat pomocy

Schemat pomocy - wybierz z dostepnej listy wszystkie trzy pozycje:

yhie dotyczy”, ,nie dotyczy (pomoc de minimis)”, ,nie dotyczy (pomoc
publiczna)” - dla przedmiotowego naboru nie przewidziano schematu
pomocy stanowigcego podstawe do udzielenia dofinansowania w
przypadku wystgpienia w projekcie przestanek pomocy publicznej lub

pomocy de minimis.

Po dokonaniu wyboru uzyj przycisku ,zapisz”.

Patrz kryterium merytoryczne nr 1 ,Zgodnos¢ z zasadami udzielania pomocy

publicznej (lub pomocy de minimis)”
Uzyskana pomoc publiczna/ de minimis

W tej czesci uzupetnij dane dotyczace uzyskanej pomocy publicznej/pomocy de

minimis odrebnie dla kazdego podmiotu biorgcego udziat w projekcie.

Kwota pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych
wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktorego dotyczy
whniosek (w PLN) - wpisz kwote pomocy publicznej otrzymana przez
Beneficjenta/Realizatora (pole wystepuje, jesli wskazate$, ze w projekcie
wystepuje pomoc publiczna).

Jesli Beneficjent/Realizator nie otrzymat pomocy publicznej wpisz ,0,00”.

Kwota pomocy de minimis otrzymanej w odniesieniu do tych samych

wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy
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whniosek (w PLN) - wpisz kwote pomocy de minimis otrzymang przez
Beneficjenta/Realizatora (pole wystepuje, jesli wskazates, ze w projekcie
wystepuje pomoc de minimis).

Jesli Beneficjent/Realizator nie otrzymat pomocy de minimis wpisz
,0,00”.

taczna kwota brutto pomocy de minimis uzyskana w okresie biezacego
roku i dwaéch poprzednich lat podatkowych (w EUR) - wpisz kwote
pomocy de minimis otrzymang przez Beneficjenta/Realizatora (pole
wystepuje, jesli wskazates, ze w projekcie wystepuje pomoc de minimis).
Jesli Beneficjent/Realizator nie otrzymat pomocy de minimis wpisz
,0,00”.

Sekcja - Zakres finansowy

Woydatki rzeczywiscie ponoszone

W tej sekcji podajesz informacje dotyczace kosztéw bezposrednich rozliczanych jako
wydatki rzeczywiscie ponoszone. Dodaj koszt przyciskiem ,+ Dodaj nowy koszt”, a po

wprowadzeniu danych lub edycji danych pamietaj, aby uzy¢ ,zapisz”.

Lp. kosztu (pole zablokowane do edycji) - pole wypetniane automatycznie - kolejne
numery pozycji w ramach zadan.

Cena jednostkowa - wpisz warto$¢ w PLN.
Poniewaz dana kategoria kosztéw powinna by¢ wybrana tylko raz z
uwzglednieniem przypadkéw opisanych w charakterystyce pola ,Kategoria
kosztu”, w tym polu wpisz sume wydatkéw dla danej kategorii w danym wierszu
dla danego podmiotu.

Liczba jednostek - wpisz ,1”.

Woydatki ogétem (pole zablokowane do edycji) - pole uzupetniane automatycznie na

podstawie pozostatych danych finansowych.
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Wydatki kwalifikowalne - wpisz kwote wydatkéw kwalifikowalnych w PLN dla
danej pozycji budzetu.

Woydatki niekwalifikowalne - wpisz kwote wydatkéw niekwalifikowalnych w PLN
dla danej pozycji budzetu (jesli dotyczy). Jesli nie dotyczy wpisz ,0,00”.

Dofinansowanie (pole zablokowane do edycji) - pole uzupetniane automatycznie na
podstawie pozostatych danych finansowych.

Wktad wtasny - wpisz kwote wktadu wtasnego w PLN dla danej pozycji budzetu.
Jezeli w projekcie nie jeste$ zobowigzany do ponoszenia wktadu wtasnego wpisz
,0,00”.

Podmiot ponoszacy wydatki (pole dostepne dla projektow partnerskich) - wybierz z
dostepnej listy nazwe podmiotu, ktérego dotycza koszty w danym wierszu.
Pamietaj, ze bedziesz mégt wybrac tylko sposréd tych podmiotéw, ktére
wczesniej wskazates jako podmioty uczestniczace w realizacji danego zadania,

ktérego koszty planujesz.

Kategoria kosztéw - wybierz kategorie kosztu z dostepnej listy.
Dana kategoria kosztu powinna by¢ wybrana tylko raz z uwzglednieniem

przypadkéw opisanych ponizej.

Projekty partnerskie

W projektach partnerskich kazda kategoria kosztu, powinna by¢ wybrana tylko
raz dla danego podmiotu, ktory uczestniczy w realizacji projektu.

Pamietaj, ze bedziesz mégt wybrac tylko sposréd tych podmiotéw, ktére
wczesniej wskazates jako podmioty uczestniczace w realizacji danego zadania,

ktérego koszty planujesz.

PAMIETAJ, ze wydatki nalezace do kategorii roboty budowlane nie moga

przekraczac¢ 20% wartosci wydatkow kwalifikowanych projektu.

Koszty stanowiace ,cross-finacing”
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W tym naborze limitem ,cross-financigu” objete sg koszty zwigzane z realizacja
szkolen. Koszty te wykazywane sa w kategorii ,Ustugi zewnetrzne”.
Jesli planujesz wydatki zwigzane ze szkoleniami nalezy je wykaza¢ w nastepujacy

sposob:

tworzysz jeden wiersz, w ktérym wybierasz kategorie ,Ustugi
zewnetrzne” i wykazujesz tu sume kosztéw (odrebnie dla Beneficjenta i
kazdego Realizatora), planowang do poniesienia w ramach ustug
zewnetrznych, ale bez kosztéow szkolen. W tym wierszu w polu ,Nazwa
kategorii limitu” nie wybieraj ,cross-financing”, tylko pozostate kategorie

limitu, jesli dotycza tych kosztow,

tworzysz drugi wiersz, w ktérym wybierasz ponownie kategorie ,Ustugi
zewnetrzne” i wykazujesz tu sume kosztéw (odrebnie dla Beneficjenta i
kazdego Realizatora), planowang do poniesienia na szkolenia. W tym
wierszu w polu ,Nazwa kategorii limitu” wybierz ,cross-financing” i

pozostate kategorie limitu, jesli dotycza tych kosztéw.
Rezerwa na nieprzewidziane wydatki

Mozesz uwzgledni¢ w budzecie rezerwe na nieprzewidziane wydatki w czesci
inwestycyjnej. Wartosc tej rezerwy nie moze przekracza¢ 10% wydatkéw
kwalifikowalnych kategorii, w ktérej planujesz rezerwe, bez tej rezerwy.
Rezerwe musisz przyporzadkowac do jednej z nastepujgcych kategorii: Srodki
trwate, wartosci niematerialne i prawne, ustugi zewnetrzne, dostawy (inne niz
srodki trwate), nieruchomosci oraz roboty budowlane.

Podstawa wyliczenia kwoty rezerwy sg wydatki wykazane w danym zadaniu w
jednej z wyzej wskazanych kategorii.

Jesli chcesz zaplanowac rezerwe np. dla kategorii ,Srodki trwate/Dostawy” to w

budzecie utwérz odrebny wiersz z tg kategorig i w polu ,Nazwa kosztu” wpisz
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,Rezerwa na nieprzewidziane wydatki”, uzupetnij pozostate pola zgodnie z

Instrukcja.

PAMIETAJ, zeby uzasadni¢ koniecznos¢ utworzenia rezerwy.

Uzasadnienie rezerwy dodaj do uzasadnienia wydatkow dla tej kategorii, w
ktérej zaplanowates rezerwe.

Szczegobty dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw z rezerwy zostaty opisane w
,<Katalogu wydatkéw kwalifikowalnych Il'i IV priorytetu programu Fundusze

Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027"

Nazwa kosztu w ramach danej kategorii (limit 250 znakéw) - wpisz nazwe kosztu.
Nazwa kosztu musi by¢ unikalna dla kazdego z Realizatoréw i w ramach zadania
tzn. danej nazwy kosztu mozesz uzy¢ tylko raz.

Pomoc publiczna w projekcie - wybierz z listy rodzaj pomocy publicznej dla danego
kosztu i dla danego podmiotu, ktory ten koszt bedzie ponosit w projekcie.

Nazwa kategorii limitu - wybierz z dostepnej listy wszystkie kategorie limitu (moze
by¢ wiecej niz jedna), ktéra dotyczy danego kosztu.

Woybierz:

scross-financing” - dla kosztow objetych tym limitem. W kosztach
bezposrednich w tym naborze sg to wszystkie koszty dotyczace szkolen.
Szczegoty dotyczace kosztéw kwalifikowalnych w ramach cross -
financingu zostaty sprecyzowane w ,Katalogu wydatkéw
kwalifikowalnych Il'i IV priorytetu programu Fundusze Europejskie na
Rozwdj Cyfrowy 2021-2027".

Woydatki w ramach tego limitu (liczonego tacznie od kosztow
bezposrednich i posrednich) nie mogg przekroczyé 15% catkowitych

wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

,wydatki poniesione na zakup nieruchomosci” - dla kosztéw w kategorii

,Nieruchomosci”:
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v jesli dotycza gruntéw. wydatki w ramach tego limitu nie moga
przekroczy¢ 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu,

v jesli dotycza terendw poprzemystowych oraz terenéw
opuszczonych, na ktérych znajduja sie budynki. Wydatki w ramach
tego limitu nie moga przekroczy¢ 15% catkowitych wydatkéw

kwalifikowalnych projektu.

s~wydatki na dostepnos¢” - zgodnie z ,Wytycznymi dotyczacymi
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w
tym hybrydowych na lata 2021-2027", jesli w ramach danej pozycji
budzetowej znaczaca czes¢ kosztu dotyczy dostepnosci to powinienes
przy tej pozycji w polu ,Nazwa kategorii limitu” wybra¢ ,Wydatki na
dostepnosc”.

Przeanalizuj i racjonalnie oszacuj, czy elementy zwigzane z dostepnoscia
w danej pozycji budzetowej s3 znaczace na tyle, by catos¢ kosztu mogta
zostac uznana za wydatek zwigzany z dostepnoscia. Tego typu
wydatkami moga by¢ m. in. koszty promocji, szkolen, ale rowniez
elementy systemu.

Dla tej kategorii nie zostat okreslony limit procentowy.

yhie dotyczy” - dla kosztéw, ktére nie sg objete zadnym z limitow.

Schemat pomocy - wybierz z listy schemat pomocy odpowiedni dla danego kosztu i

dla danego podmiotu, ktory ten koszt bedzie ponosit w projekcie.

Wydatki ogétem podsumowanie tabela wypetnia sie automatycznie na podstawie

danych wskazanych w SI.

<« Patrz kryterium merytoryczne nr 9 ,Efektywnos¢ kosztowa projektu”
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Sekcja - Metoda uproszczona - Stawka ryczattowa

Ta sekcja dotyczy kosztéw posrednich. W obecnym naborze koszty te mozesz

rozliczy¢ wytacznie metodg uproszczong - stawka ryczattowa.

Koszty posrednie w tym naborze s3 rozliczane przy uzyciu jednej z dwéch stawek

ryczattowych.

do 7% kwalifikowanych kosztéw bezposrednich,

do 15% kwalifikowanych bezposrednich kosztéw personelu, tj. bezposrednich
wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych w kategorii ,PERSONEL
PROJEKTU".

Woybierz z listy rozwijanej wtasciwg wartosc.

W projektach partnerskich dla Beneficjenta i Realizatorow obowigzuje ten sam rodzaj

stawki.
Po podjeciu decyzji o dofinansowaniu projektu, w trakcie jego realizacji nie ma

mozliwosci zmiany stawki ryczattowe;.
Zadania metody uproszczonej - stawki ryczattowej:

Nazwa kosztu - wybierz z dostepnej listy typ stawki ryczattowej, ktéry chcesz

zastosowac dla obliczania kosztéw posrednich w Twoim projekcie.
Tabela: Koszty posrednie

Lp. kosztu (pole zablokowane do edycji) - pole wypetniane automatycznie - kolejny
numer pozycji w danym zadaniu.
Nazwa kosztu (pole zablokowane do edycji) - pole wypetniane automatycznie

zgodnie z wybranym typem stawki ryczattowej dla Twojego projektu.
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Podmiot ponoszacy wydatek - z dostepnej listy wybierz podmiot, ktérego dotyczy
dany koszt.

Schemat pomocy publicznej zdefiniowany w kosztach bezposrednich - wybierz
schemat pomocy, dla ktérego zostang wyliczone koszty posrednie w danym
wierszu.

Utworz tyle wierszy dla danego podmiotu, ile jest schematéw pomocy w
kosztach bezposrednich dla tego podmiotu.

Stawka ryczattowa - wpisz wartosé procentowg dla stawki ryczattowej.

Wartos$¢ nie moze przekracza¢ maksymalnej wartosc procentowej dla
wybranego przez Ciebie typu stawki ryczattowe;.

Whpisz:

maksymalnie 7% jesli wybrate$ stawke ryczattowa do 7%

kwalifikowanych kosztoéw bezposrednich,

maksymalnie 15% jesli wybrates stawke ryczattowg do 15%
kwalifikowanych bezposrednich kosztéw personelu, tj. bezposrednich
wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych w kategorii ,PERSONEL
PROJEKTU".

UWAGA!
Wartos$¢ procentowa wskazana w tym polu dla danego podmiotu musi by¢ taka

sama dla wszystkich schematéw pomocy wskazanych dla tego podmiotu.

Wartos¢ ogétem (pole zablokowane do edycji) - pole wypetniane automatycznie
przez S| na podstawie danych z innych sekcji finansowych.

Wydatki kwalifikowalne (pole zablokowane do edycji) - pole wypetniane
automatycznie przez S| na podstawie danych z innych sekcji finansowych.

Dofinasowanie (pole zablokowane do edycji) - pole wypetniane automatycznie

przez S| na podstawie danych z innych sekcji finansowych.
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Nazwa kategorii limitu - wybierz ,nie dotyczy”.

Pomoc publiczna - z dostepnej listy wybierz rodzaj pomocy publicznej odpowiedni
dla danego schematu pomocy, ktéry wybrates w polu ,Schemat pomocy
publicznej zdefiniowany w kosztach bezposrednich”.

Schemat pomocy - z dostepnej listy wybierz schemat pomocy, dla ktérego zostana
wyliczone koszty posrednie w danym wierszu.

Schemat ktéry wskazesz w tym polu powinien by¢ taki sam jak wybrany w polu

,Schemat pomocy publicznej zdefiniowany w kosztach bezposrednich”.

Podsumowanie budzetu

Wszystkie pola w tej czesci wypetniane sg automatycznie przez Sl na podstawie

danych z innych sekcji finansowych.

UWAGA! Podstawg do monitorowania limitu cross-financing’u na projekcie (15%

catkowitych wydatkow kwalifikowalnych) jest suma dwdch wartosci:

suma wszystkich kosztow bezposrednich, dla ktérych w polu ,Nazwa kategorii

limitu” wskazany jest ,cross-financing” i

wartosc kosztéw posrednich - wartosé ryczattu obliczonego od kosztow

bezposrednich, ktére sg cross-financing’iem.

Uzasadnienie wysokosci i zasadnosci planowanych kosztow w podziale na kategorie
(limit 4 000 znakow dla kazdego pola) - podaj uzasadnienie dla wysokosci kosztéw
zaplanowanych dla poszczegdélnych kategorii kosztow bezposrednich i dla kosztow
posrednich zaplanowanych we wniosku (pola pojawiaja sie automatycznie). Wskaz
rowniez kwote podatku VAT dla poszczegdlnych kosztéw w projekcie w podziale na

Beneficjenta i poszczegdlnych realizatoréow.

W uzasadnieniu kosztéw posrednich wskaz wybrang stawke ryczattows.
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Jesli zaplanowates rezerwe na nieprzewidziane wydatki to podaj tu uzasadnienie dla
tej rezerwy. Uzasadnienie dla rezerwy wpisz w polu, w ktérym uzasadniasz wydatki

dla tej kategorii kosztow, dla ktérej zaplanowates rezerwe.

Uzasadnienie dla cross-financingu (limit 4 000 znakdw) - podaj uzasadnienie dla
kosztéw objetych limitem cross-financing'u.

Jesli w Twoim projekcie nie wystepuja koszty objete tym limitem wpisz ,nie dotyczy”.

Uzasadnienie dla wydatkéw na dostepnos¢ (limit 4 000 znakéw) - podaj uzasadnienie
dla kosztéw, ktore wskazates w limicie jako wydatki na dostepnosé.

Jesli w Twoim projekcie nie wystepujg koszty objete tym limitem wpisz ,nie dotyczy”.
Sekcja - Montaz finansowy

Wszystkie pola tej sekcji wypetniane sg automatycznie przez Sl na podstawie danych

z innych sekcji finansowych.
Sekcja - Zrédta finansowania wydatkéw (w PLN)

Pola ,Dofinansowanie” i ,Razem wktad wtasny” w tej sekcji wypetniane sg

automatycznie przez Sl na podstawie danych z innych sekcji finansowych.
W przypadku braku wktadu wtasnego w projekcie nalezy pozostawi¢ 0,00.
Sekcja - Oswiadczenia i zatgczniki

Zataczniki

Tu dodaj wymagane zataczniki do wniosku o dofinansowanie.

Dopuszczalne s3 pliki w formatach: DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, JPG, TIFF,
PDF, rtf, ZIP, RAR, 7z, TIF, XADES, XML.
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Pojedynczy plik nie moze przekracza¢ 100 MB.

Jesli liczba dokumentéw, ktére chcesz zataczyé przekracza maksymalng dopuszczalng
ilos¢ plikow dla danego zatacznika - spakuj pliki w archiwum.

Wéwczas archiwum jest traktowane jak pojedynczy plik (nadal nie moze przekroczy¢

100 MB dla pojedynczego archiwum).

Jesli dodajesz zeskanowanych dokumenty papierowe zadbaj o odpowiednia

czytelnosé plikow.

Zatacznikinr 3, 4, 5, 6, 8 przedstaw na formularzach udostepnionych z dokumentacja

dotyczaca naboru.

Zatacznik nr 1 Dokumenty potwierdzajace prawo do reprezentacji Wnioskodawcy
(maksymalnie 5 plikow).

Zatacznik nr 2 Umowa/porozumienie o partnerstwie (maksymalnie 10 plikow) -
wymagany, jesli realizujesz projekt w partnerstwie.

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci VAT (maksymalnie 20
plikdw) - przedstaw odrebne os$wiadczenia dla Wnioskodawcy i kazdego z
Realizatorow (jesli realizujesz projekt z partnerami) - przygotuj na
udostepnionym formularzu ,O$wiadczenie VAT". Oswiadczenie sktadane w
przypadku kwalifikowania VAT-u (nie dotyczy projektow do 5 min EUR).

Zatacznik nr 4 Zbiér oswiadczen Whnioskodawcy (maksymalnie 1 plik) - przygotuj na
udostepnionym formularzu ,Zbiér oswiadczen wnioskodawcy”.

Dokument powinien by¢ podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy.

Zatacznik nr 5 Zbiér oswiadczen Partnera (maksymalnie 20 plikow) - wymagany,
jesli realizujesz projekt z partnerem/partnerami. Przedstaw odrebny dokument
dla kazdego z Realizatorow, ktorzy uczestnicza w realizacji projektu.

Przygotuj na udostepnionym formularzu ,Zbiér oswiadczen partnera”.
Dokument powinien by¢ podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym

przez osobe upowazniona do reprezentowania danego Realizatora.
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Zatacznik nr 6 Instytucje planowane do wsparcia przez LCC - nalezy postuzy¢ sie
wzorem zatacznika.

Zatacznik 7 Potencjat kadrowy Whnioskodawcy w obszarze zapewnienia
cyberbezpieczenstwa - nalezy dotaczy¢ potwierdzajgce dokumenty.

Zatacznik 8 Kwestionariusz szacowania wartosci wskaznika rezultatu, powigzanego
z liczba uzytkownikow e-ustug, produktéw i proceséw cyfrowych,

opracowanych w projekcie - nalezy postuzy¢ sie wzorem zatacznika.
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